
Bible Writing Guidelines 

Basic Rules 
 
 
1. Use a BLACK ballpoint pen.  To correct, use correction liquid or Whiteout. 
 
2. Always use the official paper provided by the parish.  Do not copy or scan/print the paper.  If you need 
more paper, please ...... 
 
3. Do not type. Write by hand.   Your handwritten Bible will be used as an offering when we move into 
the new church, and be displayed in front of the church for two months.  Please try to use your best 
handwriting as much as you can. 
 
4. Refer to the Bible in printed books, as opposed to those online. 



 

Guidelines through Example 

1. The Bible 
 

 

Do not write 
the Book 
descriptions. 

Write the title 
of the Book. 
(e.g. the Book 
of Luke) 



Do not write 
the Book 
descriptions. 

Do not write 
footnotes. 

Write the 
division, and 
chapter 
information. 



Do not write 
footnotes. 



2. The Bible Writing Paper

Chapter 

Verse Verse 
Chapter

Date 
Written: 

Year 

Month 

Date 

Written By:

District 
(Goo‐Yuk): 

Basic Christian 
Cell (Baan): 

1 
Write on the 
front page first. 
The front page 
has a wider left 
margin. 



3. Writing Example 
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1. Write on the front page first. The front page has a 
wider left margin. 
2. Write the Book name in ALL CAPS. 
3. Write only the first and the last verses of chapter. 
4. Skip one line. 
5. Skip two lines between book name and division. 
6. Skip one line between division and chapter. 
7. Skip one line between chapter and text. 
8. Do not write footnotes. 
9. Keep some space between subtitle and text. 
10. Do not write verse number. 
11. Keep indentation and formating as similar as 
that in the original verses. 
12. Write Date Written, Written by, and District 
information. 
13. Start a new chapter on top of a new page. 
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